
ROSSA PERMATA SARI
0895399660199 | rossa.permata.004@gmail.com
Jalan Puyengan No.13Z, Kota Probolinggo
Saya adalah pribadi yang teliti, bertanggung jawab dan senang belajar hal baru. Dengan latar belakang 
pendidikan Administrasi Rumah Sakit, saya memiliki keterampilan dalam pengarsipan, pelayanan administrasi, 
serta komunikasi yang baik. Saya bersemangat untuk berkontribusi dan berkembang bersama perusahaan.

Pengalaman Magang

Rumah Sakit Islam Sakinah -  Mojokerto Feb 2022
Staf Tata Usaha
Membantu staf tata usaha dalam pengelolaan administrasi, pengarsipan, dan input data di rumah sakit selama magang.

Mengelola surat masuk dan surat keluar (eksternal maupun internal)
Menyusun dan mengarsipkan dokumen penting rumah sakit
Membuat laporan administrasi harian, mingguan atau bulanan
Input data pegawai ke sistem komputer
Membantu koordinasi kegiatan antarbagian di rumah sakit
Melayani kebutuhan administrasi pegawai, dokter, perawat atau pasien
Memberikan informasi yang dibutuhkan oleh unit lain secara administratif

 Feb 2022 -
Staf Procurement
Membantu staf procurement dalam proses administrasi pengadaan, pengarsipan dokumen serta koordinasi dengan vendor selama 
magang.

Mengidentifikasi kebutuhan barang/jasa dari tiap unit (obat, alat medis, ATK, logistik dll)
Memastikan barang datang sesuai spesifikasi dengan tepat waktu
Mengecek kualitas barang/jasa sebelum diserahkan ke unit terkait
Menyimpan dokumen kontrak, invoice dan bukti transaksi

Pendidikan

STIKES Yayasan Rumah Sakit Dr.Soetomo - Surabaya, Indonesia Sep 2018 - Mar 2023
Bachelor of Health, 3.33/4.00

Pendidikan Informal

Pelatihan - Probolinggo May 2024 - Jun 2024
Tata Rias Pengantin
Pelatihan intensif tata rias pengantin mencakup teknik rias wajah, pemilihan produk serta keterampilan penataan sesuai tema acara.

Mempelajari teknik dasar dan lanjutan tata rias pengantin tradisional maupun modern
Melakukan praktik langsung rias wajah, rambut, dan penataan busana pengantin
Menggunakan produk kosmetik sesuai karakter wajah klien
Menyelesaikan simulasi rias pengantin untuk ujian akhir pelatihan

Kemampuan
Hard Skills: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), Administrasi&pengarsipan data, Manajemen dokumen rumah sakit, Tata rias 
pengantin (makeup&hairdo), Basic procurement (pengadaan barang&jasa), Pengetahuan dasar manajemen rumah sakit.
Soft Skills: Komunikasi efektif, Teamwork (kerja sama tim), Ketelitian&detail oriented, Manajemen waktu, Adaptasi&fleksibilitas, Problem 
solving, Service oriented (ramah)



HRDDepartemen Probolinggo, 30 September 2025
PT Garda Iswanto Group

Yang terhormat Bapak/ Ibu,

Mohon terima resume saya sebagai lamaran pekerjaan untuk posisi Operator Photobooth di PT Garda
Iswanto Group. Posisi tersebut terlihat begitu sesuai dengan latar belakang pendidikan dan minat karier
saya.

Pengalaman yang saya peroleh, telah memberikan saya kemampuan untuk menjadi seorang individu yang
berpengetahuan luas, selain itu saya juga mampu untuk terus dapat bekerja sama yang baik dengan bersama
tim yang sangat dinamis dan profesional.

Latar belakang pendidikan yang saya miliki menjadikan pribadi saya menjadi sosok yang tekun dan teliti,
dimana merupakan satu dari kualitas penting yang dibutuhkan oleh seorang profesional di dunia kerja
khususnya dunia kerja di PT Garda Iswanto Group. Pengalaman saya bekerja sama dalam lingkungan
kelompok juga telah menanamkan nilai-nilai kerja sama didalam tim.

Oleh karena itu, saya sangat percaya diri bahwa dengan ilmu, keterampilan, dan kemampuan yang saya
miliki dapat memberikan kontribusi besar di PT Garda Iswanto Group. Terima kasih telah meluangkan
waktu untuk mempertimbangkan surat lamaran ini. Bersama surat ini juga saya lampirkan beberapa
dokumen pendukung untuk dijadikan bahan pertimbangan.

Hormat saya,

Contact Person
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Rossa Permata Sari, S.Kes

Rossa Permata Sari, S.Kes

Rossa Permata Sari, S.Kes
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