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Saya merupakan lulusan Jurusan Manajemen Program Studi
Kesekretariatan Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas
Jember yang memiliki kemampuan komunikasi yang baik.
Berpengalaman dalam mengelola dokumen, pengarsipan,
penginputan, serta operasional kantor..

Terbiasa bekerja terorganisir, teliti, dan tepat waktu, dan juga
menguasai Micosoft Office serta memiliki keterampilan
multitasking. Aktif diberbagai organisasi kampus dalam
melatih kepemimpinan, kerja sama tim, serta memecahkan
masalah. Sehingga hal ini saya ingin memberikan kontribusi
pada perusahaan anda dengan mengembangkan
kompetensi professional saya dalam dunia kerja.
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EDUCATION
@SHOHEBBSF

Saya merupakan lulusan dari Universitas Jember Fakultas Ekonomi
dan Bisnis dengan Prodi Diploma Kesekretariatan dengan IPK 3.90



PELAYANAN DAN
ADMINISTRASI

EDITING DAN KONTEN

PERSONAL
SKILLS
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Dalam dunia kerja saya sangat menyukai bidang
terkait dalam pelayanan dan administrasi terkait
kebutuhan pelanggan. Sehingga hal ini menjadikan
cakupan konsumen dan kepuasan pelanggan itu
sendiri. Selain itu saya mempunyai pengalaman
diberbagai bidang terkait seperti magang di KDS,
Intern di DJP Kpp Probolinggo & DPUPR Kota
Probolinggo.

Dalam dunia  bisnis tentunya skill terkait digitalisasi
sangat penting guna meningkatkan penjualan dan
ketertarikan konsumen, saya mempunyai pengalam
bidang tersebut selama kuliah dalam organisasi
menjadi divisi PDD (Publikasi Dokumentasi &
Dekorasi)
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PAJAK

FRONT OFFICE STAFF INTERN DPUPR

WORK EXPERIENCE
@SHOHEBBSF



PROJECT 01
@SHOHEBBSF



PROJECT 02
@REALLYGREATSITE



LET’S
COLLABORATE!

@SHOHEBBSF

SHOHIBUS SOIFI


