Tentang Saya
Pernah menjabat administrasi Keuangan & UMUM di PT Sinergi Gula
Nusantara PG Glenmore yang bertempat di Glenmore Banyuwangi

pengalaman sudah 6 tahun lebih dalam membuat surat perjalanan dinas,
Perhitungan & Pembuatan Biaya Perjalanan Dinas, Koordinator Kendaraan,

Mempersiapkan pelaratan video conference, Pengarsipan SOP,
Manajement Aset,

Pengalaman Kerja

ADMINISTRASI SDM & UMUM

PT Industri Gula Glenmore 2 Mei 2017 s/d 31 Desember 2022
Glenmore, Banyuwangi

e Pembuatan Surat Perjalanan Dinas (SPD)
e Perhitungan & Pembuatan Biaya Perjalanan Dinas (BPD)

¢ Mempersiapkan Peralatan Video Conference

ADMINISTRASI KEUANGAN & UMUM
PT Sinergi Gula Nusantara PG Glenmore1 Januari 2023 - 7 Juni 2023

Glenmore, Banyuwangi

¢ Pembuatan Surat Perjalanan Dinas (SPD)

¢ Perhitungan & Pembuatan Biaya Perjalanan Dinas (BPD)
¢ Mempersiapkan Peralatan Video Conference

o Koordinator Kendaraan

e Pengarsipan SOP

¢ Manajement Aset

¢ Membuat Pengajuan barang dan jasa

e SAPFICO

e PR Lokal

¢ Pembuatan Surat Perintah Pembayaran

ADMINISTRASI KEUANGAN & UMUM sub bidang HSE
PT Sinergi Gula Nusantara PG Glenmore 7 Juni 2023 - 22 Juni 2023

Glenmore, Banyuwangi

¢ Membuat Permintaan Barang & Jasa terkait kebutuhan HSE

¢ Membuat permintaan pembelian untuk Bahan Bakar Minyak

mobil pemadam kebakaran

e Pengaturan Aset terkait HSE ( Helm, rompi safety, sarung
tangan, masker, Apar, Apab, Mobil Damkar)

e Pembuatan Surat Perintah Pembayaran
e SAPFICO

Cv YOHANES ADIT PRASETYO

CONTACT

Email:
Phone: 082247502969

Address: Gunung Anyar
Harapan ZF : 15

Surabaya

SOCIAL

o Adit_prass18@yahoo.com
Yohanes_han914

SKILLS

Problem Solving
Adaptasi
Kolaborasi

Manajemen Waktu

Bekerja di bawah Tekanan
Leadership

Menguasai SAP (Menengah)
Menguasai PR Lokal (Menengah)

PENDIDIKAN

Sekolah Dasar
SDK Maria Fatima lll
1996 - 2003

Sekolah Menengah
SMPK Santo Petrus
2003 - 2006

Sekolah Menengah Atas
SMAN 3 Jember
2006 - 2009

SARJANA
Universitas Terbuka
2019 - 2023
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YOHANES ADIT PRASETYO
Email: Aditprass18@gmail.com, Phone: 0822 4750 2969
Address: Gunung Anyar Harapan ZF 15, Surabaya

TENTANG SAYA

Seorang pekerja keras yang terdedikasi ke perusahaan dengan trak rekor 6 tahun di bidang
administrasi. Dedikasi terhadap efisiensi perusahaan dan keuangan yang positif. Memiliki
kepribadian teguh dengan kejujuran sebagai penuntun. Berkepribadian ramah dan bersahabat baik
terhadap kolega dan pimpinan. Trak rekor terlihat dari kepercayaan yang diberikan pimpinan selama
6 tahun karir di sebuah BUMN besar.

PENGALAMAN KERJA

ADMINISTRASI KEUANGAN & UMUM, dan sub bidang HSE 1 Januari 2023 — 22 Juni 2023
PT Sinergi Gula Nusantara, PG Glenmore, Glenmore, Banyuwangi

Membuat permintaan barang & jasa baik umum dan terakhir terkait kebutuhan HSE (Health Safety Environment)
Membuat permintaan pembelian untuk bahan bakar minyak mobil pemadam kebakaran (DAMKAR)

Audit penerimaan barang dari pembelian beserta pembuatan surat perintah pembayaran

Pengaturan asset terkait HSE (seperti helm, rompi, sarung tangan, masker, APAR, APAB, mobil DAMKAR)
Perhitungan dan pembuatan surat resmi, seperti Biaya Perjalanan Dinas (BPD), Surat Perjalanan Dinas (SPD).
Perhitungan melibatkan audit kwitansi aktual dan perhitungan ongkos perjalanan.

Bertanggung jawab sebagai koordinator kendaraan

Bertanggung jawab atas pembelian sparepart dan BBM kendaraan dinas

Menggunakan SAP FICO, dan aplikasi PR (Purchase Requisition) Lokal

Audit Kwitansi / Nota aktual dari perhitungan ongkos perjalanan

Bertanggung jawab atas manajemen dan pengarsipan SOP dari semua bagian

Bertanggung jawab atas manajemen asset Perusahaan (Hall, Mess, Kantor, Kendaraan Dinas, Peralatan video
Conference)

ADMINISTRASI SDM & UMUM 2 Mei 2017 — 31 Desember 2022
PT Industri Gula Glenmore, Glenmore, Banyuwangi

Pembuatan Surat Perjalanan Dinas (SPD)

Perhitungan dan pembuatan surat Biaya Perjalanan Dinas (BPD)

Mempersiapkan acara pertemuan dan termasuk pemasangan peralatan video conference

Staff bagian IT dengan tugas meliputi data entry, pemasangan CCTV, penyambungan network Ethernet, installasi
program, perawatan hardware dan software.

Pembuatan Surat Perintah Pembayaran (SPP) untuk invoice dari vendor Perusahaan

Audit penerimaan barang dari pembelian beserta pembuatan Surat Perintah Pembayaran

Membuat pemesanan barang sesuai Purchase Order

Bertanggung jawab atas pencocokan Faktur Pajak dari vendor dengan bagian pajak

Bertanggung jawab menghubungi vendor apabila terjadi masalah dengan barang kiriman nya

PERSONAL SKILLS

Problem Solving Kolaborasi Bekerja di Bawah Tekanan
Adaptasi Manajemen Waktu Leadership

Yohanes Adit Prasetyo, 0822 4750 2969
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YOHANES ADIT PRASETYO
Email: Aditprass18@gmail.com, Phone: 0822 4750 2969
Address: Gunung Anyar Harapan ZF 15, Surabaya

PENDIDIKAN

S.1. Kom - Sarjana llmu Komunikasi, Universitas Terbuka, Jember. IPK 3.41. Oktober, 2022

KEAHLIAN LAINNYA

Menguasai SAP : Data entry, pembuatan purchase order, pembuatan form, menguasai pembuatan PR Lokal
Memiliki keahlian praktis dalam teknologi informasi. Penggunaan computer, system operasi Windows, MS Word,
Excel.

Mampu melakukan trouble-shooting computer praktis, bongkar pasang peripheral, motherboard, power supply.
Pemeliharaan software dan hardware.

Mampu melakukan pemeliharaan kendaraan dinas dan perbaikan praktis kendaraan bermotor.

Bisa mengemudi mobil.

Memiliki SIM C & SIM A.

VVV VYV VY

Yohanes Adit Prasetyo, 0822 4750 2969
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NIMO22S27043
NIN ASTRIS201091000]

Nomor ljazah Nasional: 702012022007749

‘
M|

S
UNIVERSITAS TERBUKA

menyatakan bahwa
YOHANES ADIT PRASETYO
lahir di SURABAYA pada tanggal 26 Oktober 1991
telah berhasil menyelesatkan program pendidikan Sarjana
Program Studi Hmu Komunikasi

dengan akreditasi BAN-FT No, 8683/SK/BAN-FPT/Ak-FFP)/S/V1/2021,

Dinyatakan lulus pada tanggal 13 OKklober 2022
Olch karena itu, kepada yang bersangkutan diberikan yjazah dan gelar

SARJANA ILMU KOMUNIKASI (S.I.Kom.)

beserta segala hak dan wewenang yang melekat pada gelar tersebut.
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Tangerang Selatan, 20 Oktober 2022
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UNIVERSITAS TERBUKA
TRANSKRIP AKADEMIK

76/72/CA259918/32022215872
702012022007749

Nomor Transkrip
Nomor Ijazah :

NAMA : YOHANES ADIT PRASETYO
NIM : 022527643

Tempat/Tgl. Lahir SURABAYA, 26 Oktober 1991
Program Studi : Ilmu Komunikasi

Jenjang Pendidikan
Tanggal Lulus

=====

Strata Satu (Sl)
13 QOktober 2022

| Kode | Nama Matakuldiah |sks|Nilai|Kualitas|
| TSTP4110 | Pengantar Sosiologi | 31 B | 9 |
| ISIP4111 | Asas-asas Manajemen I 31 A | 12 I
| ISIP4112 | Pengantar Ilmu Ekonomi | 31 A | 12 |
| ISIP4131 | Sistem Hukum Indonesia | 31 C | 6 I
| ISIP4211 | Logika | 31 A | 10.5 |
| ISIP4212 | Pengantar Ilmu Politik | 31 B~ | 7.5 |
| ISIP4215 | Pengantar Statistik Sosial | 31 C | 6 I
| ISIP4216 | Metode Penelitian Sosial | 31 A | 12 I
| MKDU4109 | Ilmu Sosial dan Budaya Dasar | 31 B~ | 7.5 |
| MKWI4201 | Bahasa Inggris | 31 A | 12 |
| MKWU4102 | Pendidikan Agama Khatolik |31 B~ | 7.5 |
| MKWU4108 | Bahasa Indonesia | 31 A | 12 |
| MKWU4109 | Pendidikan Kewarganegaraan | 31 B- | 7.5 |
| SKOM4101 | Pengantar Ilmu Komunikasi | 31 A | 10.5 |
| SKOM4103 | Hubungan Masyarakat | 31 A& | 12 l
| SKOM4204 | Teori Komunikasi (31 A | 12 |
| SKOM4205 | Sosiologi Komunikasi Massa |31 a | 12 |
| SKOM4206 | Perencanaan Program Komunikasi |1 31 A | 12 I
| SKOM4207 | Sistem Komunikasi Indonesia | 31 A | 12 |
| SKOM4313 | Komunikasi Antar Pribadi | 31 C | 6

| SKOM4314 | Perencanaan Pesan dan Media | 3| B= | 78

| SKOM4315 | Komunikasi Massa | 3 | & | 10.5 |
| SKOM4317 | Psikologi Komunikasi | 31 A | 12 |
| SKOM4318 | Komunikasi Antar Budaya | 31 8= | 7.5

| SKOM4319 | Komunikasi Politik | 31 & | 12 |
| SKOM4321 | Opini Publik 131 A | 12 |
| SKOM4322 | Perkembangan Teknologi Komunikasi I 31 A | 12

| SKOM4323 | Filsafat dan Etika Komunikasi | 3] &= | 10.5% |
| SKOM4329 | Komunikasi Organisasi | 3| A=~ | 10.5 |
| SKOM4330 | Teknik Mencari dan Menulis Berita | 31 A | 12

| SKOM4331 | Cybermedia [ 31 A | 12 |
| SKOM4332 | Teknik Hubungan Masyarakat | 31 A | 12

| SKOM4432 | Komunikasi Bisnis | 31 A | 12 |
| SKOM4434 | Perbandingan Sistem Komunikasi | 3 | A= | 10.5

| SKOM4435 | Komunikasi Internasional | 31 A | 12

| SKOM4436 | Metode Penelitian Komunikasi I 31 &a | 12

| SKOM4437 | Analisis Sistem Informasi |1 3] € | 6

| SKOM4439 | Hukum Media Massa I 31 A | 12

| SKOM4440 | Produksi Media | 3 | A- | 10.5

| SKOM4441 | Komunikasi Sosial l 31 A | p |




NIM : 022527643
Nama : YOHANES ADIT PRASETYO
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| Rincian matakuliah yang ditempuh dan prestasi yang dicapai : [

| Kode | Nama Matakuldiah |sks|Nilai|Kualitas|
| SKOM4209 | Bahasa Inggris II | 3| A | 12 I
| SKOM4312 | Public Speaking I3 | B= | %5 |
| SKOM4316 | Komunikasi Inovasi | 31 A | 12 |
| SKOM4324 | Manajemen Media Massa | 31 A | 12 I
| SKOM4326 | Komunikasi Persuasif | 3 | a&- | 10.5 |
| SKOM4327 | Manajemen Hubungan Masyarakat | 3| A- | 10.5 |
| SKOM4328 | Komunikasi Pemasaran | 31 ¢=- | 4.5 |
| SKOM4500 | Tugas Akhir Program (TAP) | 4 1 A | 16 |
| SKOM4560 | Karya Ilmiah | 0| | 0 |
| ADBI4211 | Manajemen Risiko Dan Asuransi | 31 ¢c- | 4.5 |
| | | I | |
| | | I | |
| | I I | |
I | [ | | |
I | I I | I
I | | I | |
I I | I | |
| | | | | |
| [ | I | |
| I | | | |
| I | I | |
| | | | | I
| | | | | I
| | | | | |
I I I | | I
I I | | I |
I I I | I I
I I | | | I
| Jumlah 1148 | 505 |
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| Indeks Prestasi Kumulatif :3.41 Predikat Kelulusan :Sangat Memuaskan

=== . T—; = = — a— — —_emm e —— —

KETERANGAN

1. Predikat Nilai
A =4 A- = 3.5 : Sangat Baik
B =3B-=2.5: Baik

C=2¢C-=1.5: Cukup
D = 1 : Kurang
2. Angka Kualitas = Bobot sks X Nilai
Jumlah Kualitas
3. Indeks Prestasi Kumulatif = —-———————————no
Jumlah Bobot sks
4, Predikat Kelulusan

Dengan Pujian : IPK > 3.50 Selatan,20 Oktober 2022
Sangat Memuaskan : IPK 3.01 - 3.50 A Bidang Akademik FHISIP
Memuaskan : IPK 2.76 - 3.00

Lulus : IPK 2.00 - 2.75
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—hambang Prasétyo, S.Sos., M.Si.
10231999031001

Malal
Sertifibani
. N Llektramk

Dokumen ini lelah ditandatangani secara elekironik menggunakan sertifikal elekironik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elekironik (BSrE), BSSN



o PT INDUSTRI GULA GLENMOK !

SURAT KETERANGAN

PENGALAMAN KERJA
Nomor : 2.3/S-098/X/1GG/HIV2023

Dengan 1m kami dan PT Industri Gula Glenmore menerangkan bahwa

Nama ' Yohanes Adit Prasetyo

NIK + 3578252610910001

Alamat " Gunung Anyar Harapan ZF-15 RT 03 RW 05 Gunung Anyar -
Surabaya

Jabatan - Admin Umum

Benar-benar telah bekerja di PT Industri Gula Glenmore selama Lima Tahun Tuyjuh Bulan

mulai dan tanggal 2 Me1 2017 s.d 31 Desember 2022. Yang bersangkutan bekena dengan baik
di PT Industri Gula Glenmore.

Demikian surat keterangan pengalaman kerja diberikan untuk dipergunakan scbagaimana
mestinya.

angi, 30 Maret 2023

bleomaorns
Suroto Hari Susanto

0 ). Lintas Selatan Km 04 Kec. Glenmore Kab. Banyuwangi 68466 - Jawa Timur Indonesia

SN W g

@ (0333) 849166 ; 848199 0 industri gula glenmore 2@gmail com 0 www industrigulaglenmore com
cee e AN



PG GLENMORE / sinergi gula
JI. Lintas Selatan KM. 04, Ds. Karangharjo, Kec. Glenmore, L , nusantara
Kab, Banyuwangi, Jawa Timur, Telp. (0333) 849166 / 848199

Email : glenmore@sinergigula.com

Banyuwangi, 1 Juli 2023

Nomor :  SG33C-RUPA-SBI/20230701.001
Lampiran : -
Perihal : Surat Keterangan Kerja

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama : lan Fajri
Jabatan : Manajer Keuangan & Umum
PT SGN - PG Glenmore
Alamat : Dsn. Sidodadi RT 1 RW 1, Desa Karangharjo, Kecamatan Glenmore

Kabupaten Banyuwangi

Dengan ini menerangkan bahwa:

Nama : Yohanes Adit Prasetyo
No.KTP/NIK SAP: 3578252610910001 / 18005048
Jabatan : Admin Umum
PT SGN - PG Glenmore
Alamat : Gunung Anyar Harapan Zf-15 Rt 003 Rw 005 Gunung Anyar Surabaya

Adalah benar karyawan PT SGN — PG Glenmore (Ex PT Industri Gula Glenmore) dengan masa kerja tmt
01 Januari 2023 s.d 30 Juni 2023. Terhitung mulai tanggal 01 Juli 2023 yang bersangkutan sudah tidak
bekerja di PT SGN — PG Glenmore (Ex PT Industri Gula Glenmore) dikarenakan telah habis masa
kontrak PKWT.

Selama bekerja yang bersangkutan mempunyai kinerja yang baik dan bertanggung jawab.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat dengan sebenar-benarnya untuk dipergunakan sebagimana

mestinya.
PT SINERGI GULA NUSANTARA
IAN FAIRI
Manajer Keuangan & Umum
AKHLAK — Amanah, Kompeten, Harmonis, Loyal, Adaptif, Kolaboratif
PT Sinergi Gula Nusantara
Head Office Representative Office
Graha Nusa Tiga PTPN X! Building
JI. Proklamasi No. 25 Menteng Jakarta Pusat 10320 JIl. Merak No. 1 Krembangan Surabaya 60175

contact@sinergigula.com ) www.sinergigula.com



PG GLENMORE / sinergi gu| a
JI. Lintas Selatan KM. 04, Ds. Karangharjo, Kec. Glenmore, s’ nusantara
Kab, Banyuwangi, Jawa Timur, Telp. (0333) 849166 / 848199

Email : glenmore@sinergigula.com

Banyuwangi, 1 Juli 2023

Nomor :  SG33C-RUPA-SBI/20230701.001
Lampiran : -
Perihal . Surat Keterangan Kerja

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama : lan Fajri
Jabatan : Manajer Keuangan & Umum
PT SGN - PG Glenmore
Alamat : Dsn. Sidodadi RT 1 RW 1, Desa Karangharjo, Kecamatan Glenmore

Kabupaten Banyuwangi

Dengan ini menerangkan bahwa:

Nama : Yohanes Adit Prasetyo
No.KTP/NIK SAP: 3578252610910001 / 18005048
Jabatan : Admin Umum
PT SGN - PG Glenmore
Alamat : Gunung Anyar Harapan Zf-15 Rt 003 Rw 005 Gunung Anyar Surabaya

Adalah benar karyawan PT SGN — PG Glenmore (Ex PT Industri Gula Glenmore) dengan masa kerja tmt
01 Januari 2023 s.d 30 Juni 2023. Terhitung mulai tanggal 01 Juli 2023 yang bersangkutan sudah tidak
bekerja di PT SGN — PG Glenmore (Ex PT Industri Gula Glenmore) dikarenakan telah habis masa
kontrak PKWT.

Selama bekerja yang bersangkutan mempunyai kinerja yang baik dan bertanggung jawab.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat dengan sebenar-benarnya untuk dipergunakan sebagimana

mestinya.
PT SINERGI GULA NUSANTARA _/
e ——
AKHLAK — Amanah, Kompeten, Harmonis, Loyal, Adaptif, Kolaboratif
PT Sinergi Gula Nusantara
Head Office Representative Office
Graha Nusa Tiga PTPN X Building
Jl. Proklamasi No. 25 Menteng Jakarta Pusat 10320 Jl. Merak No. 1 Krembangan Surabaya 60175

contact@sinergigula.com ) www.sinergigula.com







: 92.650.379.8-615.000

NES ADIT PRASETYO
7825261091 0001

KPP PRATAMA SURABAYA RUNGKUT



Kartu Vaksinasi COVID-19

YOHANES ADIT PRASETYO

**+%2526109100**
1991-10-26

VAKSIN 1

Astra Zeneca / CTMAV546
2021-05-18

RSU BHAKTI HUSADA

Program Pemerintah




Kartu Vaksinasi COVID-19

YOHANES ADIT PRASETYO

**+%2526109100**
1991-10-26

VAKSIN 2

Astra Zeneca /210050
2021-08-18

RSU BHAKTI HUSADA

Program Pemerintah




Kartu Vaksinasi COVID-19

YOHANES ADIT PRASETYO

**+%2526109100**
1991-10-26

BOOSTER 1

CQVID-19 Vaccine Pfizer / FL4789
2022-02-26

RS BINA SEHAT

Program Pemerintah




Kartu Vaksinasi COVID-19 Program Pemerintah

YOHANES ADIT PRASETYO

**+%2526109100**
1991-10-26

BOOSTER 2

CQVID-19 Vaccine Pfizer | FX2761
2023-02-22

PUSKESMAS SEPANJANG




