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Perumahan Griya Giri Mulya Blok DE 23 
 
DESKRIPSI DIRI 

Saya merupakan pribadi dengan kemampuan ketelitian tinggi, pengelolaan data, dan penguasaan perangkat lunak 
dasar, berfokus pada pengembangan perangkat lunak dan analisis data.  Berpengalaman dalam mengelola usaha, 
administrasi, dan pelayanan pelanggan. Terampil dalam pengelolaan data, pembuatan laporan keuangan, serta 
penguasaan berbagai perangkat lunak seperti Microsoft Office, Adobe Photoshop, UI/UX Design, dan bahasa 
pemrograman Java, Python, HTML, dan CSS. Memiliki komitmen untuk terus berkembang melalui pembelajaran 
mandiri dan proyek pribadi di bidang teknologi informasi. Dengan kemampuan komunikasi yang baik dan pendekatan 
analitis, mampu bekerja sama dalam tim dan mencapai hasil yang baik untuk meningkatkan efisiensi dan 
produktivitas. 
 
PENGALAMAN KERJA DAN MAGANG     

Usaha Atun Salad                   Apr 2021 – Des 2025 
Owner  

• Mengelola usaha salad buah yang menyediakan hidangan sehat dan segar, menggunakan bahan berkualitas 
tinggi dalam setiap sajian. 

• Menawarkan berbagai variasi topping untuk memberikan pilihan yang beragam kepada pelanggan. 

• Berfokus pada kualitas bahan, kebersihan, dan kreativitas dalam setiap hidangan yang disajikan. 

• Meningkatkan penjualan melalui strategi pemasaran di media sosial, yang berhasil menarik lebih dari 500 
pengikut aktif dan meningkatkan interaksi pelanggan sebesar 30%. 

• Melakukan evaluasi dan pengembangan menu secara berkala berdasarkan umpan balik pelanggan untuk 
meningkatkan kepuasan dan loyalitas pelanggan. 

• Meningkatkan penjualan bulanan sebesar 20% dengan program promosi khusus dan kerjasama dengan 
influencer lokal. 

 
Meubel Rosana                             Mar 2024 – Nov 2024 
Admin  

• Mengelola administrasi harian perusahaan meubel dengan fokus pada koordinasi komunikasi antara bagian 
produksi dan pemasaran. 

• Menangani administrasi penjualan dan pembelian, serta memastikan semua transaksi tercatat dengan baik. 

• Membantu dalam pembuatan laporan keuangan sederhana yang digunakan untuk perencanaan bisnis. 

• Mengatur jadwal pengiriman barang dan memastikan ketepatan waktu pengiriman ke pelanggan. 

• Memberikan pelayanan pelanggan yang responsif dan profesional untuk meningkatkan kepuasan pelanggan. 

• Berkontribusi dalam mengurangi waktu pemrosesan administrasi hingga 15% dengan peningkatan efisiensi 
sistem pengelolaan data. 

 
Momo Cell                    Jun 2023 – Okt 2023 
Penjaga Konter  

• Melayani pelanggan dengan ramah dan profesional, memberikan informasi produk secara jelas dan akurat. 

• Mengelola stok produk, melakukan pengisian ulang, serta memastikan ketersediaan barang sesuai kebutuhan 
pelanggan. 

• Menangani transaksi penjualan dengan cepat dan efisien, serta memberikan solusi bagi pelanggan yang 
membutuhkan. 

• Meningkatkan penjualan produk aksesori ponsel sebesar 15% selama masa tugas dengan menawarkan produk 
unggulan kepada pelanggan. 

• Membangun hubungan yang baik dengan pelanggan, menghasilkan lebih dari 50 pelanggan tetap selama periode 
kerja. 

 
PENDIDIKAN 

Universitas Jember                   Ags 2018 – Des 2023 
S1 Informatika (Sarjana) (nonaktif) 

• Mengembangkan pengetahuan dan keterampilan di bidang teknologi informasi hingga semester 5. 

• Aktif mengikuti kursus online dan proyek pribadi untuk memperdalam pemrograman, analisis data, dan 
pengembangan perangkat lunak. 

 
MAN 1 Banyuwangi                     Jul 2015 – Mei 2018 
Ilmu Pengetahuan Alam 
Nilai rata-rata: 82/100 
 
PENGALAMAN ORGANISASI DAN KEPANITIAAN 

UKM Balwana                   Ags 2022 – Ags 2023 
Bendahara  

mailto:luthfiadewana@gmail.com


• Mengelola keuangan organisasi UKM Balwana, mencatat pemasukan dan pengeluaran, serta menyusun laporan 
keuangan secara berkala. 

• Berkoordinasi dengan pengurus lainnya terkait anggaran organisasi dan memastikan dana digunakan dengan 
efisien. 

• Bertanggung jawab dalam mengatur pembayaran untuk kegiatan dan memenuhi kebutuhan organisasi lainnya. 

• Meningkatkan transparansi keuangan dengan melaksanakan sistem pencatatan yang lebih sistematis dan dapat 
dipertanggungjawabkan kepada anggota. 

• Membantu organisasi dalam mengatur anggaran yang memungkinkan untuk mengadakan lebih dari 5 kegiatan 
besar selama setahun. 

 
KEAHLIAN DAN KOMPETENSI 

Soft Skill : • Teliti, Cekatan, Komitmen tinggi, Kerja sama tim, Mampu bekerja di bawah tekanan, Disiplin, 
Bertanggung jawab, Komunikatif, Adaptif, Inisiatif. 

Toolset   : • Microsoft Office (word, excel, powerpoint). 

• Google Workspace (slides, docs, sheets). 

• Adobe Photoshop, Visual Studio Code, Figma, Canva. 
Kompetensi : • Data entry, administrasi penjualan dan pembelian, pengelolaan keuangan, pembuatan laporan 

keuangan sederhana, pemrograman Java, HTML, CSS, Python, UI/UX design dasar. 
Bahasa : • Indonesia: Fasih – lisan dan tulisan. 

• English: Menengah – lisan dan tulisan.   

  
 










