ILDA INDRIYANI

Jember, Jawa Timur « 0896-2759-4318 e ildaindriyani342@gmail.com

PROFIL

Lulusan Sarjana Ilmu Hukum dengan pengalaman di bidang administrasi hukum dan pelayanan
publik. Memiliki kemampuan analisis yang kuat dalam mengidentifikasi isu-isu hukum dan mampu
memberikan solusi yang tepat. Terampil dalam berkomunikasi dan negoisasi untuk membantu
dalam Dberinteraksi dengan berbagai pihak terkait. Saat ini memiliki keinginan untuk
mengembangkan kemampuan administrasi maupun analisis hukum di lingkup profesional.

PENGALAMAN KERJA

Nusantara Outdoor & Humanstar ( Admin Sosial Media ) Jan 2023 - Agt 2025

« Mengelola dan memperbarui konten di berbagai platform media sosial (Instagram, Facebook,
TikTok, dll).

« Membuat caption dan jadwal posting sesuai strategi promosi perusahaan.

« Membuat pamflet desain dan sebagai promosi untuk menciptakan konten kreatif dan

relevan.

Komisi Pemilihan Umum ( Panitia Pemungutan Suara) Feb 2023 - Jan 2025

« Mengelola administrasi operasional dan laporan kegiatan

« Melakukan perekrutan dan pemberian bimbingan teknis pada anggota Panitia Pemutakhiran Data
Pemilih (Pantarlih) dan Kelompok Penyelenggara Pemungutan Suara (KPPS)

« Melaksanakan sosialisasi penyelenggaraan pemilu kepada masyarakat

« Mengkoordinasikan pendataan dan menyusun daftar pemilih sementara di wilayah kelurahan

Otoritas Jasa Keuangan Jember ( Staff Intern) Feb 2020 - Jan 2021

« Melakukan pencatatan terkait aduan masyarakat

« Menyusun laporan harian secara berkala

« Berkontribusi dalam tugas-tugas administratif yang berkaitan dengan perjanjian dan surat-
menyurat

Redshop ( Pramuniaga) Feb 2020 - Jan 2021
« Membantu merencanakan strategi penjualan dan pemasaran produk

« Melakukan audit harga secara berkala
« Menawarkan produk kepada pembeli

PENDIDIKAN

Universitas Jember Sep 2018 - Jan 2024
S-1limu Hukum ( IPK 3.43)

KEAHLIAN

« Software : Ms. Office, Canva, Spreadsheet, Capcut

« Soft Skill : Komunikasi, Administrasi, Manajemen Waktu, Kerjasama, Problem Solving,
Tanggung Jawab

« Bahasa: Bahasa Indonesia (aktif), Bahasa Inggris (pasif)



