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Lulusan S1 dengan pengalaman kerja di bidang administrasi dan pengelolaan toko. Terbiasa 
mengoperasikan kas, menyusun laporan keuangan harian, serta melayani pelanggan dengan ramah 
dan profesional. 

PENGALAMAN 

2023 – 2024 

STORE SUPERVISOR (ADMIN & INVENTORY MANAGEMENT), DIAN SHOP 

• Membuat laporan keuangan harian dan bulanan secara akurat. 

• Mengelola persediaan barang, melakukan pencatatan keluar-masuk stok, serta 
menyusun laporan inventaris bulanan. 

• Melaksanakan proses administrasi toko dan gudang secara sistematis sehingga 
operasional berjalan lancar. 

• Menyusun jadwal kerja tim dan melakukan pengawasan untuk memastikan 
efektivitas operasional. 

• Berinteraksi dengan pelanggan serta melakukan follow-up layanan purna jual untuk 
menjaga loyalitas pelanggan. 

 

PENDIDIKAN 

2019 – 2023 

SARJANA BAHASA DAN SASTRA ARAB, UNIVERSITAS ISLAM NEGERI KIAI HAJI 
ACHMAD SIDDIQ JEMBER 

 

KETERAMPILAN 

• Inventory & Warehouse Management 

• Cash handling & Point of Sales (POS) 

• Customer service 

• Administrasi Gudang & Operasional 
 

 


