ELVIRA BERLIANA GERALDINE
08950541 1678 | berlianageraldinel4@gmail.com

Tentang Saya

Saya Elvira, lulusan SMK Negeri 4 Jember jurusan Broadcasting. Saya merupakan
orang yang rajin, disiplin, tepat waktu, dan mudah beradaptasi di lingkungan yang

baru. Saya memiliki pengalaman kerja secara individual maupun tim.

Pengalaman Magang

2020 | SMK Negeri 4 Jember | Situbondo TV | Kameramen dan Editor Video

* Membuat konten dan mengedit video yang akan disiaran di televisi

* Membuat iklan makanan dari pra produksi hingga pasca produksi

Pengalaman Kerja

2021 - 2022 | PT. Asean Motor International | Admin

* Mengatur Keuangan

* Membuat laporan, memo penjualan dan mengurus semua berkas penjualan

2022 - 2023 | Badan Pusat Statistik | Petugas Lapangan dan Entry Pengolahan

* Melakukan survey secara door to door kepada masyarakat
* Menginput data dan memeriksa keakuratan data yang telah diinput

* Melakukan penyesuaian informasi dan data yang tidak lengkap

2023 - 2025 | Cooler City Ice Cream and Tea | Crew Store

* Mengoperasikan mesin kasir dan memproses pembayaran pelanggan
* Membuat pesanan pelanggan

* Mengelola stok barang serta memeriksa keakuratan data stok
11 September - 19 September | Hotel Bandung Permai | Casual

* Melayani dan memenuhi permintaan tambahan tamu

* Memastikan peralatan dan area makan bersih hingga siap untuk digunakan

Keahlian

Bahasa : Indonesia (Aktif) Inggris (Pasif)
Soft SKkills : Kerja sama tim, Penyelesaian masalah, Kreatif
Hard Skills : Ms. Word, Ms. Excell, Adobe Premiere



