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➢ PROFIL PROFESIONAL 

Lulusan Pendidikan IPA Universitas Islam KH Achmad Siddiq Jember, memiliki pengalaman 
lebih dari 2 tahun di bidang administrasi dan audit. Berpengalaman sebagai Staf Administrasi 
dan asisten audit internal dan eksternal di LP3H dan Halal Center UIN KHAS JEMBER. 
Terbiasa bekerja dengan tim, teliti dalam analisis data, dan memiliki pemahaman kuat 
mengenai prosedur audit, pelaporan, serta kepatuhan terhadap standar akuntansi dan 
regulasi yang berlaku. 

➢ KEAHLIAN UTAMA 
• Audit Internal & Eksternal 
• Penyusunan Laporan Audit 
• Dokumentasi & Arsip Data 
• Prosedur Kepatuhan (Compliance) 
• Analisis Data Keuangan 
• Microsoft Excel, Word dan program terkait 
• Komunikasi Profesional & Koordinasi Tim 

➢ PENGALAMAN KERJA 
1. Asisten Audit Internal 

Halal Center UIN KHAS Jember — (Januari 2023 – April 2025) 
• Membantu tim audit dalam melakukan audit operasional dan keuangan di 

berbagai divisi. 
• Melakukan pemeriksaan dokumen dan data untuk memastikan kepatuhan 

terhadap SOP dan peraturan perusahaan. 
• Menyusun draft temuan audit dan rekomendasi perbaikan. 
• Melakukan follow-up atas tindak lanjut temuan audit sebelumnya. 
2. Staf Administrasi 

LP3H UIN KHAS Jember — (2024 – 2025) 
• Bertanggung jawab dalam pengarsipan dan pengelolaan dokumen keuangan 

dan operasional. 
• Membantu penyusunan laporan bulanan dan rekap keuangan untuk kebutuhan 

internal dan eksternal. 
• Meningkatkan efisiensi alur dokumentasi dan pelaporan melalui sistem 

digitalisasi. 
• Menjadi penghubung antar divisi untuk kebutuhan data dan pelaporan. 

➢ PENDIDIKAN 
• S1 Pendidikan IPA – Universitas Islam Negeri KH Achmad Siddiq Jember 
• Lulus Tahun 2025 (IPK: 3.64) 

➢ PELATIHAN & SERTIFIKASI 
• Pelatihan Audit Internal Dasar – Lembaga Pendamping Proses Produk Halal 

(2024) 
• Sertifikat Pendamping Produk Halal – (2024) 
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