
CURRICULUM VITAE 
Nama : Mujtaba Dliya’ul Akbar Lil Umam 

Tempat, Tgl Lahir : Lumajang, 28 Januari 1998 

Jenis Kelamin : Laki-Laki 

Agama : Islam 

Kewarganegaraan : Indonesia 

Status : Kawin 

Alamat : Jl KH. Moch Yasin No 68 Lingkungan Wonosari, Kelurahan 

Mangli, Kec. Kaliwates, Kab. Jember 

Telephone 089676422087 

Email : mujtabadliyaul01@gmail.com 

 
EDUCATION (PENDIDIKAN) 

FORMAL : 

 2004 – 2009 SDN Rowotengah 3, Rowotengah, Sumberbaru, Jember 

 2009 – 2012 MTS Negeri Sumberbaru, Sumberbaru, Jember 
 
 2012 – 2015 MAN 2 Jember, Gebang, Patrang, Jember 

 2015 – 2019  Institut Agama Islam Negeri Jember, Jl. PB Sudirman 
Mangli, Kaliwates, Jember 

NON FORMAL : 
 

 2012 - 2015 Asrama Pelajar Islam Salafiyah (A.P.I.S Al – Idrisy 2 
 
 2015 - 2019 

Jember) Jl. Manggar No. 54 Gebang, Patrang, Jember 
PP. Nurut Thohir Jember Jl P.B Sudirman No. 2 Patrang, 

  Jember 
 

 
SKILLS (KEMAMPUAN) 

 
 Microsoft Office, Word, Excel, Power Point, Google Sheet 

 
 Teknologi Informasi, Corel Draw, Photoshop 

 Bahasa Indonesia (aktif), Bahasa Inggris (aktif) 

 

WORK EXPERIENCE (PENGALAMAN KERJA) 
 

 2016 – 2017  Percetakan Genuine sebagai Staff Percetakan 
 2019 – 2021  Magistra Utama Jember sebagai Staff Admin 
 2021 – 2025 PT. Putra Abyudaya Nusantara sebagai Admin Logistic 

 



 
MUJTABA DLIYA’UL AKBAR LIL UMAM 
Jember, Indonesia |  ៾៿᠀᠁᠂ mujtabadliyaul01@gmail.com |  ᏟᏠᏡᏢᏣᏤᏥ 0896 76422087 

 
 

 

PROFIL Lulusan Sarjana Pendidikan Bahasa Inggris dengan pengalaman pekerjaan dalam bidang 
administratif. 
Terbiasa bekerja menggunakan Microsoft Office dan Google Sheet. Teliti, tekun, dan mampu 
bekerja secara mandiri maupun dalam tim untuk mendukung kelancaran operasional perusahaan. 

 
RIWAYAT PENDIDIKAN 
 

2016 - 2019 Sarjana Pendidikan (S. Pd.) Pend. Bahasa Inggris | INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI JEMBER 
● IPK: 3.77 / 4.00 

 
PENGALAMAN KERJA 
 

2021 - 2025 Admin Logistic 
PT. PUTRA ABYUDAYA NUSANTARA – Jember 
● Mengelola administrasi keluar-masuk barang di gudang dengan rata-rata 300+ transaksi logistik per 

bulan menggunakan sistem pencatatan manual dan digital. 
● Membuat laporan stok harian dan bulanan, serta memastikan kesesuaian data dengan fisik barang 

dengan akurasi lebih dari 98%. 
● Berkoordinasi dengan tim operasional untuk pengiriman dan penerimaan barang, menjaga kelancaran 

distribusi logistik ke 15+ klien secara rutin setiap bulan. 

 
2019 - 2021 Staf Administrasi 

MAGISTRA UTAMA JEMBER 
● Melakukan input dan pembaruan data lebih dari 500 peserta program pelatihan ke dalam sistem 

administrasi setiap semester dengan akurasi tinggi. 
● Menyusun dan mengarsipkan dokumen administrasi siswa secara rapi dan sistematis, memastikan 

akses data yang cepat dan efisien untuk keperluan akademik dan laporan. 
● Mendukung pelaksanaan kegiatan administrasi harian dan pelaporan internal, membantu kelancaran 

operasional bagi 10+ divisi pelatihan. 

 
 

2016 - 2017 Staff Percetakan 
PERCETAKAN GENUINE – Jember 
● Mengelola dan memproses lebih dari 100 pesanan cetak per bulan, termasuk nota, brosur, dan 

undangan, dengan akurasi data pelanggan mencapai 98%. 
● Menyusun laporan produksi harian dan pengeluaran bahan cetak, serta memastikan stok material 

cetak tetap tersedia dengan monitoring mingguan. 

 

KEMAMPUAN Teknikal Skills: 
● Microsoft 

Word(Advance) 
● Microsoft Excel 

(Advance,Pivot, 
VlookUP) 

● Microsoft Power Point 
● Google Sheet 

Soft Skills: 
● Komunikasi Efektif 
● Pemecahan Masalah 
● Kerja sama tim 
● Manajemen Waktu 
● Tekun 
● Ketelitian 

Bahasa: 
● Indonesia (Aktif) 
● Inggris (Aktif) 







https://v3.camscanner.com/user/download










 
 

SURAT KETERANGAN KERJA 
Nomor: 546/MU.C/Man.Eks/SK/I/2021 

 

 
Yang bertandatangan di bawah ini: 

Nama : LUSI ERNAWATI 

Jabatan : Manajer MAGISTRA UTAMA JEMBER 

Alamat : Jl. Karimata No. 42 Jember 

 
Menerangkan bahwa saudara: 

 
 

Nama : Mujtaba Dliya’ul Akbar Lil Umam, S. Pd 

Jabatan : Staff Administrasi 

Alamat Asal : Jl KH. Moch Yasin No 68 Ling Wonosari, Mangli, Kaliwates, Kab. Jember 

 
Benar-benar sebagai karyawan Magistra Utama Cabang Jember sejak 01 November 2019 Sampai 

31 Mei 2021 dan mulai pertanggal 01 Juni 2021 sudah tidak bergabung kembali di MAGISTRA 

UTAMA Cab. JEMBER 

Demikian surat keterangan ini dibuat dan dapat dipertanggungjawabkan kebenarannya. 
 
 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenarnya, dan untuk dipergunakan sebagaimana 

mestinya. 

Jember, 01 Juni 2021 
Hormat Kami 

 

 
LUSI ERNAWATI 

 
Manajer MAGISTRA UTAMA 



Jember, 03 November 2025 

Clarabelle Alnando  

 
PT Putra Abyudaya Nusantara 

Jl. Teuku Umar No.87, Tegal Besar Kulon, Tegal Besar, 
Kec. Kaliwates, Kabupaten Jember, Jawa Timur 68133 

Email: putraabyudayanusantara@gmail.com 
 
 

 
SURAT KETERANGAN KERJA 

07.263/HRD/VII/2025 
 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

 
Nama : Clarabelle Alnando 
ID Karyawan 202006020410 
Jabatan : Head of HR 

 
Dengan ini menyatakan kepada karyawan PT PUTRA ABYUDAYA NUSANTARA 
yaitu : 

Nama : Mujtaba Dliya’ul Akbar Lil Umam, S. Pd 
NIK 3509032801980001 
Jabatan : Admin Warehouse 
Alamat : Jl KH. Moch Yasin No 68 Ling Wonosari, Mangli, Kaliwates, 

Jember 
Masa Kerja : 16 Juni 2021 s/d 31 Oktober 2025 

 
Bahwa yang bersangkutan telah bekerja di PT Putra Abyudaya Nusantara. Demikian 
surat keterangan kerja ini kami buat supaya bisa dipergunakan sebagaimana 
mestinya serta penuh dengan tanggung jawab. 

 
Atas perhatiannya kami ucapkan terimakasih. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

Head of HR 



Menyatakan, 

 

SURAT PENGALAMAN KERJA 
No. SJS-HRD/K/001-10791/XII/2025 

 
 
 
 
 

Dengan ini kami dari PT. SINAR JERNIH SUKSESINDO, menerangkan bahwa : 

 
Nama : MUJTABA DLIYA'UL AKBAR LIL UMAM 

Jabatan : ADMIN LOGISTIK PENGIRIMAN 

Periode Kontrak : 22 Juni 2021 s/d 31 Oktober 2025 

 
Adalah benar yang bersangkutan karyawan PT. SINAR JERNIH SUKSESINDO yang ditempatkan di PUTRA ABYUDAYA 

NUSANTARA - JAWA TIMUR 

Kami berterima kasih atas kerjasama yang telah diberikan selama ini, Semoga yang bersangkutan lebih sukses dan berhasil 

dikemudian hari. 

Demikian surat pengalaman kerja ini kami buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 
 
 
 

 
PT. SINAR JERNIH SUKSESINDO 

Jakarta, 04 November 2025 
 

Mastuti 
 

General Service Manager 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


