ADINDA PUTRI
RAMADHANI

Lulusan SMA

Saya Adinda Putri Ramadhani lulusan dari Man
J 0898 - 0454 - 328 2 Kota Probaolinggo jurusan llmu Pengetahuan

Sosial (IPS) dengan pengalaman aktif di bidang
@ adindaaproé@gmail.com administrasi perkantoran. Terbiasa dalam

pengelolaan dokumen, pengarsipan, serta
penggunaan aplikasi perkantoran. Saya adalah
individu yang tekun, disiplin dan bertanggung
jawab.

Perum STI JI. Taman Anggrek No.
Gg 05. Kecamatan Wonoasih
Kota Probolinggo

Pengalaman Kerja

Pendid ika n Seksi Pelayanan | Kantor Kelurahan Jrebeng Lor Kota
Probolinggo JI. Sunan Ampel No. 246 Kota Probolinggo,
(201 3-201 9) Agustus 2024 - September 2024
* Mengarsip surat masuk dan surat keluar
SDN Su}(oharjo 3 ¢ Melayani warga dengan baik
+ Membuat surat pindah
(2019 '2022) « Membuat surat kelahiran, kematian
MTs Negeri Probolinggo
Kemampuan

(2022 -2025)
Man 2 Kota Probolinggo

« Mengoperasikan komputer

+« Mengoperasikan berbagai
Ms. Office ( Microsoft Word,
Microsoft excel, Microsoft

Power point)




