ADIBATUL ULYA

Jember, 6 Oktober 2025

Hal : Lamaran Kerja

Kepada Yth.

Pimpinan PT. Garda Iswanto Group
Perum San Cefila No. A2-B

Kec. Sumbersari, Jember

Dengan Hormat,

Berdasarkan informasi yang saya dapat dari situs social media Instagram lokerjemberan. Perusahaan yang
Bapak/lbu pimpin saat ini sedang membutuhkan karyawan untuk posisi Admin Finance. Dengan ini saya
bermaksud mengajukan diri untuk melamar di posisi tersebut, berikut ini data singkat saya :

Nama . Adibatul Ulya

Tempat & Tgl. Lahir : Jember / 18 April 2004

Jenis Kelamin . Perempuan

Agama . Islam

Pendidikan Akhir : D3 Adm Keuangan Fak. Ekonomi dan Bisnis Universitas Jember
Alamat : Perum. Pondok Gede Permai BE-14 Rt 03/ Rw.033 Jember
E-mail . ulyaadibal804@gmail.com

No. Hp : 085331315667

Surat Lamaran Pekerjaan ini saya buat dalam keadaan sehat, sebagai bahan pertimbangan saya lampirkan
beberapa berkas berikut ini :

1. CV/ Daftar Riwayat Hidup

2. Foto copy KTP dan SIM C

3. Foto copy Transkrip Nilai Akhir

4. Foto copy Surat Keterangan Magang Kerja
5. Foto copy SKCK

6. Pas Foto Terbaru

Dengan bekal pengalaman dan kemampuan saya yakin dapat bekerja di posisi Admin Finance dengan baik.
Saya berharap bapak/ibu memberikan kesempatan kepada saya untuk mendapatkan panggilan interview,
agar bisa menjelaskan secara lengkap mengenai skill dan kemampuan saya dalam bekerja.

Demikian Surat Lamaran ini yang saya buat, atas perhatiannya saya sampaikan terima kasih.

Hormat Saya,

(ADIBATUL ULYA)
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Tempat / Tgl. Lahir : Jember / 18 April 2004

Q::: Alamat . Perum. Pondok Gede Permai Blok BE-14 Jember
Jenis Kelamin . Perempuan
b Agama : Islam

Status : Belum Menikah
Tinggi / Berat Badan : 155cm/ 43 kg

KONTAK

2010 - 2016
SDN Kepatihan 01 Jember
JI. Dr. Sutomo IX No.140 Kel. Kepatihan, Kec. Kaliwates, Kab. Jember
¢ 085331315667 ...,
. . 2016 - 2019
¢ ulyaadibal804@gmail.com SMP Negeri 1 Jember

JI. Dewi Sartika No. 17 Kel. Kepatihan, Kec. Kaliwates, Kab. Jember

2019 - 2022
SMA Negeri 3 Jember
JI. Basuki Rahmat No. 26 Kel. Tegal Besar, Kec. Kaliwates, Kab. Jember

KEMAMPUAN

m Kerja Sama

2022 - 2025

Diploma Il Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Jember
Jurusan D3 Administrasi Keuangan

JI. Kalimantan No. 37 Kel. Tegalboto, Kec. Sumbersari, Kab. Jember

m Manajemen Waktu
m Motivasi Diri

m Komunikasi
. Instansi PT. Pos Indonesia (Persero) Cabang Jember

m Jujur Sejak Tgl.17 Februari 2025 s/d 30 April 2025
Mengentry data surat pb pensiunan taspen ex bank asing yang akan
dialihkan pada PT. Pos Indonesia (Persero)
Merekap berkas dan mengecek kelengkapan dokumen pensiunan
Memantau dan mengetahui alur keluar masuknya paket
Merekap dan menegecek paket yang akan di distribusikan maupun paket
yang akan di retur
Menyalurkan dana bantuan sosisal kepada masyarakat Jember yang kurang
mampu

Instansi Badan Pendapatan Daerah Kab. Jember
Sejak Tgl.10 Juni 2024 s/d 31 Juli 2024
Membantu pengisian formulir para wajib pajak untuk kelengkapan
administrasi dalam pengajuan berkas
Mengentry berkas para wajib pajak pada sistem
) Membalas chat dari para wajib pajak yang memiliki kendala dalam
pengajuan maupun dalam pembayaran pbb
Membantu penghitungan jumlah nominal pajak yang akan dibayarkan oleh
wajib pajak sesuai dengan luas bangunan







KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS,
DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Jalan Kalimantan 37 Kampus Tegalboto Kotak Pos 159 Jember 68121
Telepon (0331)-330224, 334267, 337422, 333147 * Faximile (0331)-339029

Laman : www.unej.ac.id
Nama ADIBATUL ULYA Jurusan Manajemen
NIM 220803102059 Program Studi Administrasi Keuangan (D3)
i Nilai Nilai
No Matakuliah SKS NxK[No Matakuliah SKS NxK
Huruf|Angka Hurufl/Angka
1 |Matematika Bisnis 3 B 3 9 20 |Manajemen Operasi 3 AB 35 105
2 |Pendidikan Kewarganegaraan 2 A 4 8 | 21 [Manaj Keuangan Aset 3 A 4 12
3 |Pengantar Bisnis 3 AB 3.5 10.5 | 22 |Manajemen SDM 3 A 4 12
4 [Bahasa Inggris 3 AB 35 10.5 | 23 |Sekuritas dan Portofolio 3 A 4 12
5 |Pengantar Ekonomi 3 A 4 12 24 [Manajemen Perbankan 3 AB 35 105
6 |Pengantar Akuntansi 3 A 1 12 | 25 [Analisa Laporan Keuangan 3 AB 35 10.5
7 {Bahasa Indonesia 2 A 4 8 | 26 |Anggaran Perusahaan 3 A 4 12
8 |Komunikasi Bisnis 3 AB 35 10.5 | 27 |Manajemen Ekspor dan Impor 3 A 4 12
9 [Statistik 3 A 4 12 | 28 [Aspek Hukum Dalam Perbankan 3 A 4 12
10 |Pendidikan Agama Islam 2 A 4 8 29 |Praktek Kerja Lapangan 1 A 4 4
11 |Pendidikan Pancasila 2 A 4 8 30 |Praktek Porpajakan 3 AB 35 105
12 [Akuntansi Keuangan 3 A 1 12 | 31 |Sistem Informasi Bisnis 3 A 4 12
Bank d b
i [ et Rl | 5 AB 35 | 105 | 32 [Praktik Perbankan 3 A 4 12
14 |Pengantar Mangjemen 3 AB 35 10.5 | 33 [Manajemen Agribisnis 2 A 4 8
15 |Manajemen Pemasaran 3 A 4 12 34 |Akuntansi Keuangan Menengah 3 A 4 12
16 [anajemen Keuangan Utang dan | - AB 35 | 105 | 35 |Kewirausahaan 3 A 4 12
17 |Manajemen Perkreditan 3 A 4 12 36 |Akuntansi Perbankan Syariah 3 A 4 12
18 |Komputer Akuntansi 3 A 1 12 37 |Akuntansi Perbankan Konvensional 3 AB 3.5 10.5
" Praktik Kerja Nyata dan Ujian
19 IPerpmakan 3 AB 35 10.5 | 38 Laporan Praktik Kerja Nyata 6 A 4 24
Jumlah SKS : 110
Jumlah NxK : 419
[P Kumulatif : 3.81
Predikat : Dengan Pujian
Jember, 19 Juni 2025
Wakil Dekan Bidagg Akademik
~
Dr. £iti Maria Wardayati, M.Si, Ak.CA.CPA

NIP. 1966080519920120%



PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

BADAN PENDAPATAN DAERAH
Jalan Jawa No. 72 Jember 68121 - Telp. 0331-337112

Oentifiteat

NOMOR: 420/ ||58 /35.09.413/2024

ADIBATUL ULYA

Telah Melaksanakan Praktik Magang Mandiri
Periode 10 Juni 2024 - 31 Juli 2024
di Kantor Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Jember

Sekretaris Badan Pendapatan Daerah
Kabupaten Jember

%/‘

NIP 19791201 200312 1 006

LEMBAR PENILATAN PEMBIMBING LAPANG MAGANG

Nama : Adibatul Ulya
NIM : 220803102059
Tempat, Tanggal Lahir : Jember, 18 April 2004
Waktu Pelaksanaan : 10 Juni - 31 Juli 2024

Nama Pembimbing Lapang : Benny Candra K, SH

omo A a ang D

1 Kemampuan Komunikasi 90
2 Responsif 89
3 Kedisiplinan 91
4 Kreatifitas dan Inisiatif 88
5 Etika dan Kesopanan 92
6 [Tanggung Jawab 91
7 Pengetahuan 89
8 Kemampuan Kerjasama Dalam Tim 91
Rata-Rata Nilai 90,1
Kriteria Penilaian Pembimbing Lapang

> 80 : Huruf Mutu (A)

76 - 80 : Huruf Mutu (AB)

71-175 : Huruf Mutu (B) \

66 - 70 : Huruf Mutu (BC) ;

56 - 65 : Huruf Mutu (C) \

46 - 55 : Huruf Mutu (D)

BENNY CANDRA K, SH
<46 : Huruf Mutu (E) NIP 19831020 201001 1 003



POS PT. POS INDONESIA (Persero)
IND  kcu sember 68100

Logistik Indonesia

SERTIFIKAT

Praktik Kerja Nyata
No. 216/Umum/SDM/27/0525

Diberikan Kepada :

Adibatul Ulya

NIM : 220803102059
Telah menyelesaikan Praktik Kerja Nyata di PT. POS Indonesia (Persero)
KCU Jember selama 2 Bulan dari tanggal 17 Februari 2025 sampai dengan 30 April 2025

Dengan hasil :

Sangat Baik

Jember, 5 Mei 2025
ngetahui,
POH Manajer Dukungan Umum

AGUSTINA
Nippos : 981393706
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH JAWA TIMUR —
RESOR JEMBER Nomor:13-00380108

| TIDAK BERLAKU UNTUK KE LUAR NEGER! |
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SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN
POLICE RECORD
Nomor ; SKCK/014270VII/YAN 2 3 /2025/SATINTELKAM

Diterangkan bersama ini bahwa :
This is to certify that :

Nama .
Name © ADIBATUL ULYA

Jenis Kelami
s . PEREMPUAN

Kebangsaan
Nationality . INDONESIA

Agama
Religion ISLAM

Tem an tql lahir
Place and date of birth JEMBER, 18 APRIL 2004
Tempat tinggal sekaran PERUMAHAN PONDOK GEDE PERMAI BLOK BE-14 RT 003/RW 033 KEL
gu‘l;fefll address TEGAL BESAR KEC. KALIWATES KAB. JEMBER
ekerjaan
occupahon BELUM BEKERJA

Nomor Kartu Tanda Penduduk .
Citizens card number + 3509195008 0400

Nomor Paspor/KITAS/KITAR®
Passport/ KIFASAKITAR number
Setelah diadakan penelitian hingga saat dikeluarkan surat keterangan ini yang di rkan ke
As of screening through the issue hereof by virtue of :
a. Catatan Kepolisian yang ada
Existing Police record
b. Surat Keterangan dari Kepala / Lurah
Information from local Aurthorities

Bahwa nama tersebut diatas tidak memiliki catatan atau keterlibatan dalam kegiatan kriminal apapun
The bearer hereof proves not to be involved in any criminal cases

Selama ia berada di Indonesia dari : 18 APRIL 2004
During his/her stay in Indonesia from : g
Sampai dengan . 02 JULI 2025
To

Keterangan ini diberikan berhubungan dengan permohonan
This certificate Is issued at the request to the applicant

Untuk keperluan/menuiu® - MELENGKAP| PERSYARATAN MELAMAR PEKERJAAN DI DALAM NEGERI.
For the purpose

Berlaku dari tangaal 02 JULl 2025

Valid from

Sampai dengan : 02 JANUARI 2026

To

Dikeluarkan di : JEMBER
lssuedin

% : 02 JULI 2025
\9

"KE LISIAN RESOR JEMBER
TINTELKAM

Apabila dikemudian
hari yang bersangkutan
terlibat kejahatan /
pelanggaran, SKCK ini
dinyatakan tidak
berlaku.

If the future is
concerned involved in
the crime [/ iolations,
SKCK is declared
invalid

2R JE J{ARI SUBAGYO, SH.
" INSPEKTUR POLISI SATU NRP 81040513

*) coret yang tidak perlu



