
 

 

 

 

Jember, 6 Oktober 2025 

 

Hal  :  Lamaran Kerja 

 

Kepada Yth. 

Pimpinan PT. Garda Iswanto Group 

Perum San Cefila No. A2-B 

Kec. Sumbersari, Jember 

 

Dengan Hormat, 

 

Berdasarkan informasi yang saya dapat dari situs social media Instagram lokerjemberan. Perusahaan yang 

Bapak/Ibu pimpin saat ini sedang membutuhkan karyawan untuk posisi Admin Finance. Dengan ini saya 

bermaksud mengajukan diri untuk melamar di posisi tersebut, berikut ini data singkat saya : 

Nama     :  Adibatul Ulya 

Tempat & Tgl. Lahir   :  Jember / 18 April 2004 

Jenis Kelamin    :  Perempuan 

Agama     :  Islam 

Pendidikan Akhir   :  D3 Adm Keuangan Fak. Ekonomi dan Bisnis Universitas Jember 

Alamat     :  Perum. Pondok Gede Permai BE-14 Rt 03/ Rw.033 Jember 

E-mail     :  ulyaadiba1804@gmail.com 

No. Hp      : 085331315667  

Surat Lamaran Pekerjaan ini saya buat dalam keadaan sehat, sebagai bahan pertimbangan saya lampirkan 

beberapa berkas berikut ini : 

1. CV / Daftar Riwayat Hidup 

2. Foto copy KTP dan SIM C 

3. Foto copy Transkrip Nilai Akhir 

4. Foto copy Surat Keterangan Magang Kerja 

5. Foto copy SKCK 

6. Pas Foto Terbaru 

Dengan bekal pengalaman dan kemampuan saya yakin dapat bekerja di posisi Admin Finance dengan baik. 

Saya berharap bapak/ibu memberikan kesempatan kepada saya untuk mendapatkan panggilan interview, 

agar bisa menjelaskan secara lengkap mengenai skill dan kemampuan saya dalam bekerja. 

Demikian Surat Lamaran ini yang saya buat, atas perhatiannya saya sampaikan terima kasih. 

 

            Hormat Saya, 

 

 

      (ADIBATUL ULYA)  

ADIBATUL ULYA 



nbnb 

  

        ADIBATUL ULYA 

CURICULUM VITAE 

PROFIL 

PENDIDIKAN 

PENGALAMAN MAGANG KERJA 

KONTAK 

KEMAMPUAN 

♦ 085331315667 

♦ ulyaadiba1804@gmail.com 

 

■ Kerja Sama 

■ Manajemen Waktu 

■ Motivasi Diri 

■ Komunikasi 

■ Jujur 

 

 

 

 

Tempat / Tgl. Lahir :  Jember / 18 April 2004 

Alamat    :  Perum. Pondok Gede Permai Blok BE-14 Jember 

Jenis Kelamin   :  Perempuan 

Agama   :  Islam 

Status   :  Belum Menikah 

Tinggi / Berat Badan :  155 cm / 43 kg 

 

2010 - 2016 

SDN Kepatihan 01 Jember 

Jl. Dr. Sutomo IX No.140  Kel. Kepatihan, Kec. Kaliwates,  Kab. Jember 

 

2016 - 2019 

SMP Negeri 1 Jember 

Jl. Dewi Sartika No. 17 Kel. Kepatihan, Kec. Kaliwates,  Kab. Jember 

 

2019 - 2022 

SMA Negeri 3 Jember 

Jl. Basuki Rahmat No. 26 Kel. Tegal Besar, Kec. Kaliwates, Kab. Jember 

 

2022 - 2025 

Diploma III Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Jember 

Jurusan D3 Administrasi Keuangan 

Jl. Kalimantan No. 37 Kel. Tegalboto, Kec. Sumbersari, Kab. Jember 

 

 

Instansi PT. Pos Indonesia (Persero) Cabang Jember 

Sejak Tgl.17 Februari 2025 s/d 30 April 2025 

 Mengentry data surat pb pensiunan taspen ex bank asing yang akan 

dialihkan pada PT. Pos Indonesia (Persero) 

 Merekap berkas dan mengecek kelengkapan dokumen pensiunan 

 Memantau dan mengetahui alur keluar masuknya paket 

 Merekap dan menegecek paket yang akan di distribusikan maupun paket 

yang akan di retur 

 Menyalurkan dana bantuan sosisal kepada masyarakat Jember yang kurang 

mampu 

 

Instansi Badan Pendapatan Daerah Kab. Jember 

Sejak Tgl.10 Juni 2024 s/d 31 Juli 2024 

 Membantu pengisian formulir para wajib pajak untuk kelengkapan 

administrasi dalam pengajuan berkas 

 Mengentry berkas para wajib pajak pada sistem 

 Membalas chat dari para wajib pajak yang memiliki kendala dalam 

pengajuan maupun dalam pembayaran pbb 

 Membantu penghitungan jumlah nominal pajak yang akan dibayarkan oleh 

wajib pajak sesuai dengan luas bangunan 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


