Kepada Yth.

HRD

PT GARDA ISWANTO GROUP
Jember

Hal : Lamaran Pekerjaan
Untuk Posisi Erontliner

Dengan hormat,

Berdasarkan Informasi dari Sosial Media bahwa PT GARDA ISWANTO GROUP
memerlukan karyawan sebagai Frontliner, saya bermaksud mengajukan lamaran sebagai
Frontliner pada perusahaan yang Bapak/ Ibu pimpin.

Saya menguasai komputer perkantoran (Excel & Spreadsheet Google work, PowerPoint,
Word) dan sedikit mengetahui aplikasi lain seperti Corel Draw, Adobe Photoshop, Internet,
sehingga saya dapat menyelesaikan pekerjaan-pekerjaan kantor dengan benar. dan saya dapat
mengetik 10 jari tanpa melihat keyboard dengan kecepatan 250 Ketukan Permenit.

Saya bersedia bekerja Shift, saya juga mampu bekerja dalam tekanan, dan kondisi saya saat ini juga
tidak mempengaruhi aktifitas / pekerjaan apapun yang saya lakukan.

Saya diajarkan dan menerapkan Pengembangan Diri (Personality Development) sehingga saya
dapat bersikap Profesional dalam bekerja, saya berharap kemampuan yang saya miliki bisa berguna
untuk kepentingan perusahaan yang Bapak/ Ibu pimpin, jika ada tugas yang belum saya pahami
saya akan belajar dan menyesuaikan diri dengan pekerjaan tersebut, sehingga saya dapat
menjalankan tugas dengan baik.

Demikian Surat lamaran ini, saya berharap mendapatkan kesempatan untuk menjelaskan lebih
lanjut tentang kualifikasi yang saya miliki. Saya menunggu jawaban Bapak/ Ibu. Atas Perhatiannya
saya ucapkan terima kasih.

Jember, 03 Oktober 2025
Hormat Saya,

Perum Queen Gardenia Blok Bougenville B14
Tegalbesar Kaliwates Jember

Hp : 082333054339

Email: rizgiyah.ruchan@gmail.com




CURRICULUM VITAE

DATA PRIBADI
e Nama : Rizqiyah
e Jenis kelamin : Perempuan
e Tempat, Tanggal Lahir : Jember, 31 Januari 1992
o Alamat : Perum Queen Gardenia
Blok Bougenville B14
Tegalbesar Kaliwates Jember
e Hp 1082333054339
e Email : rizgiyah.ruchan@gmail.com
e Status : Menikah Photo by Rizqlyah
e Agama : Islam
e Kewarganegaraan : Indonesia
e Bahasa yang dikuasai : Bahasa Indonesia
e Kesehatan : Baik (tidak punya penyakit menahun)
e Tinggi/berat badan :155/50 kg
e Hobby : Bekerja

PENDIDIKAN FORMAL

2012 - 2013 : PIKMI CLEdS JEMBER - Komputer Aplikasi Bisnis
2007 - 2010 : SMA Unggulan BPPT Darussholah Jember - IPA
2004 - 2007 : SMP Kartika 1V-4 Jember

1998 - 2004 : SD Negeri IX Jember

PENGALAMAN KERJA

2014 - 2024 : Bekerja di RS. Bina Sehat Jember sebagai Administrasi medis & olah Data
di Pendaftaran Rawat Jalan, Administrasi Vaksinasi, Kantor Yayasan RS.
2013-2014  : Bekerja di Meuble Mulia sebagai Sales & Aministrasi Accounting
di kantor pusat Jember.
2013 : Bekerja di LP Texas Jember (multi bahasa) sebagai Admin Accounting &

Perkantoran.


mailto:rizqiyah.ruchan@

KEMAMPUAN/ SKILL YANG DIMILIKI

1. Menguasai Komputer Perkantoran : Microsoft Office (Ms. Word, Ms. Excel, Ms. Power
Point), Sehingga saya dapat mengerjakan Pekerjaan Kantor dengan Baik.

2. Sedikit memahami Aplikasi Corel Draw, Photoshop, Internet.

3. Selain itu saya juga dapat mengetik sepuluh jari dengan kecepatan 250 ketukan per
Menit ( 4 Huruf per detik).

4. Saya diajarkan untuk beradaptasi dengan dunia kerja baru, sehingga saya dapat
menyesuaikan diri dengan lingkungan kerja saya.

5. Saya pernah kursus Bahasa Inggris (bersertifikat) dan Bahasa Jepang (tanpa sertifikat).

Hormat)Saya,

Perum Queen Gardenia Blok Bougenville B14
Tegalbesar Kaliwates Jember

Hp: 082333054339

Email: rizgiyah.ruchan@gmail.com
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PROVINSI JAWA TIMUR

KABUPATEN JEMBER
NIK 350919710192000% KTP
‘ama : RIZQIYAH =
smpatTgiLahir : JEMBER, 31-01- 199
Jonis kelamin - PEREMPUAN —
Aigmat - JL. FATAHILLAH
 LINGK. KAUMAN
BT/RW — -003/001 —
Kel’Desa - KEPATIHAN
Kecamatan : KALIWATES
Agama - ISLAM
Status Perkawinan: BELUM KAWIN
Pexerjaan : KARYAWAN SWASTA -
Kewarganegaraan: WNI
Beriaku Hingga  : SEUMUR HIDUP
R SIM - €
4 " TSURAT IZIN MENGEMUDI C
1£32 0204 00028E
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Surat Keterangan Vaksinasi COVID-19

Certificate of COVID-19 Vaccination

Sertifikat ini diberikan kepada:
This is to certify that

Rizqgiyah

NIK Tanggal Lahir
Duate of Birth

1D Number

3509197101920001 31 Januari 1992

ID : 600a3364ec44a9014b57d551

pada tanggal 12 Agustus 2021
on date August 12, 2021

telah dilakukan vaksinasi COVID-19 untuk dosis ketiga
has been vaccinated for the 3rd dose of the

Moderna COVID-19 (Batch ID : 021D21A)

'sesuai dengan Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia
in accordance with the health regula tion of Republic of Indonesia
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SERTIFIKAT VAKSIN COVID-19 KE-3 / BOOSTER




