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PROFIL

Admin Legal berpengalaman dalam pengurusan legalitas perusahaan, termasuk pendirian badan
usaha, pengurusan NPWP, serta penerbitan NIB. Terbiasa menangani proses dari konsultasi klien
hingga legalitas selesai dengan teliti, cepat, dan sesuai regulasi yang berlaku.

PENGALAMAN KERJA

PT Lima Sekawan Indonesia – Legal Officer (2022–2026)
- Menangani proses pendirian legalitas perusahaan dari awal hingga terbit NIB
- Memberikan konsultasi kepada klien terkait legalitas usaha
- Menyiapkan dan memverifikasi dokumen legal perusahaan

Staff Notaris (2021)
- Membuat draft minuta akta
- Mendukung administrasi dokumen hukum

PT Luxury Cantika Indonesia – Store Manager (2020–2021)
- Mengelola operasional toko kosmetik
- Mengatur stok dan laporan penjualan
- Memimpin tim dan meningkatkan performa penjualan

PT Eres Revco – Beauty Advisor (2019–2020)
- Mempromosikan dan menjual produk kepada pelanggan
- Memberikan edukasi produk sesuai kebutuhan pelanggan

PENDIDIKAN

SMKN 3 Depok – Teknik Komputer Jaringan (2015–2019)

KEAHLIAN

- Konsultasi pendirian perusahaan
- Pengurusan legalitas badan usaha
- Pengurusan NPWP pribadi & badan
- Pengurusan NIB (OSS)
- Pembuatan PT Perorangan
- Pengurusan HKI Merek

SOFTWARE

Microsoft Office, Excel, Spreadsheet


