
Sertifikasi Microsoft Office oleh Kursus Digital dan LKP Borju Komputer  (2025): 
Menguasai penggunaan Microsoft Word, Microsoft Excel untuk penginputan dan pengelolaan data
sederhana (rumus dasar), serta Microsoft PowerPoint untuk pembuatan materi presentasi dan
informasi.

Sertifikasi TOEFL Prediction Test oleh Central Course Kampung Inggris (2025): 
Ujian TOEFL Prediction Test dengan nilai 517, mampu melakukan komunikasi dasar Bahasa
Inggris dan memahami instruksi.

Freelancer Penulis Fiksi (2022-2024):
Menulis karya fiksi berdasarkan permintaan klien perorangan, terbiasa mengelola brief dan revisi
dengan tenggat waktu, serta berkomunikasi secara profesional dengan klien. Melatih ketelitian,
manajemen waktu, dan konsistensi.

Panitia Rapat Anggota Tahunan Criminal Law Student’s Association divisi Publikasi, Dekorasi, dan
Dokumentasi (2019): 

Melakukan pembuatan sertifikat dan name tag, serta pendokumentasian acara secara rapi dan
terstruktur

Anggota magang divisi humas UKM Penelitian dan Penalaran (Pelita) Universitas Jember (2019-2020):
Mempelajari dasar komunikasi dengan masyarakat dan terlibat dalam kegiatan observasi lapangan
terkait komunikasi dan penyampaian informasi

    diahretno33@gmail.com  
    +6282334267294
Perumahan Gunung Batu Permai Blok G-25 Jember

Diah Retno Anggraini

Tentang Saya

Pengalaman dan Sertifikasi

Kemampuan

Pendidikan

Lulusan S1 Ilmu Hukum Universitas Jember dengan IPK 3,54. Memiliki kemampuan
mengoperasikan Microsoft Office, desain grafis dasar, serta komunikasi yang baik diperoleh melalui
pelatihan, pengalaman organisasi, serta kepanitiaan. Tertarik berkarier dan berkembang pada posisi
frontliner.

2017-2024 | Universitas Jember | Fakultas Hukum Jurusan Ilmu Hukum
2014-2017 | SMA Negeri 4 Jember | Jurusan IPS

Microsoft Office (Word, Excel, dan Power Point), Google Workspace, Desain Grafis (CorelDraw dan
Canva), Ketelitian, Pemecahan Masalah, Adaptasi Cepat, Komunikasi, Kerja Sama Tim
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